
BERUFSERFAHRENE REFERENTEN –
BEDARFSORIENTIERTES SCHULUNGSKONZEPT

Die CEB Akademie bietet Ihnen bedarfsgerechte, am Markt 

orientierte Quali�zierungslösungen an. 

Der Zerti�katslehrgang gewährleistet Ihnen unter Anleitung 

berufserfahrener Referenten die optimale Vorbereitung für 

die beru�iche Praxis.

Neben der Vermittlung eines soliden theoretischen Basiswis-

sens, bringen die Referenten Erfahrungen im Umgang mit den 

DATEV-Anwendungen aus ihrer langjährigen Berufspraxis ein.

Die Kursteilnehmer erhalten ein umfangreiches Skript, in dem 

die Schulungsinhalte detailliert dargestellt sind.

Scannen Sie mit Ihrem Smartphone den
QR-Code ein um direkt auf unsere Home-
page zu gelangen.
QR-Code Scanner erhalten Sie kostenlos in
Ihrem jeweiligen App-Store. 

CEB AKADEMIE - IHR KOMPETENTER PARTNER 
FÜR BERUF UND BILDUNG

Die CEB Akademie ist als Einrichtung der beru�ichen Weiter-

bildung staatlich anerkannt und versteht sich als o�enes und 

grenzüberschreitend tätiges Dienstleistungsunternehmen. Sie 

arbeitet dabei eng mit Bundes- und Landesministerien, öf-

fentlichen Stellen, der Arbeitsverwaltung und der EU zusammen.

 

Weiterbildung, Umschulung und überbetriebliche Ausbildung 

in pädagogischen, gewerblichen, kaufmännischen, hauswirt-

schaftlichen und IT-Berufen sind neben den Seminaren der 

allgemeinen und gesellschaftspolitischen Weiterbildung, den 

Studienreisen und der berufsbegleitenden Fortbildung das 

größte Arbeitsfeld der CEB Akademie.

Sie haben Anregungen, Ideen und Wünsche? Gerne greifen wir

diese auf und bieten Ihnen entsprechende Lösungen an.

Wenden Sie sich an uns. - Wir beraten Sie gerne!

CEB Akademie  

Industriestraße 6-8  Ihr Ansprechpartner:

66663 Merzig-Hilbringen Monika Lackas

Tel. (06861) 93 08 0  Tel. (06861) 93 08 44 

Fax (06861) 93 08 25 Fax (06861) 93 08 25

info@ceb-akademie.de monika.lackas@ceb-akademie.de

www.ceb-akademie.de www.facebook.com/ceb.akademie

Q UA L I TÄTS S TA N DA R D S W E I T E R E  I N F O S  U N D  KO N TA K T

FACHKRAFT DATEV FÜR FINANZBUCHHALTUNG
SOWIE LOHN UND GEHALT (IHK)

FIT FÜR DEN JOB 

IN ZUSAMMENARBEIT MIT:

 FIT FÜR DEN JOB 



DATEV Software gilt in Deutschland als Standard und Gütesi-
egel. Usprünglich eine Software für Steuerberater und Wirt-
schaftsprüfer, erstellen heute rund zwei Drittel der deutschen 
Unternehmen ihre Finanzbuchhaltung mit der DATEV Soft-
ware - das sind etwa 2,5 Millionen Buchführungen.

Ähnlich verbreitet ist die DATEV Lohn- und Gehaltsabrech-
nung: Etwa jedes vierte Gehalt wird mit der Software von 
DATEV berechnet, rund elf Millionen Lohn- und Gehaltsrech-
nungen verlassen jeden Monat das DATEV Rechen-, Druck- 
und Versandzentrum.

Auch in ö� entlichen Verwaltungen (public sector) wird DATEV 
zunehmend eingesetzt.

Diese Zahlen belegen:

Wer die Finanzbuchhaltung und die Lohn- und Gehalts-
abrechnung mit DATEV Pro beherrscht, verfügt über eine 
wichtige und nachgefragte Quali� kation.

ZERTIFIKATSLEHRGANG - AKTUELL UND 
BEDARFSORIENTIERT

Zerti� katslehrgänge werden von der IHK in enger Zusammen-
arbeit mit Partnern aus der Praxis entwickelt. Sie haben das 
Ziel, die kontinuierliche Anpassung beru� icher Kompetenzen 
an aktuelle Entwicklungen unter Berücksichtigung des regio-
nalen Bedarfs zu gewährleisten.

Der IHK-Zerti� katslehrgang „Fachkraft DATEV für Finanzbuch-
haltung sowie Lohn und Gehalt (IHK)“ ist als handlungsorien-
tierter Workshop konzipiert. Praxisnah bearbeiten Sie am PC 
die Buchhaltung eines Übungsmandanten und erarbeiten 
individuell oder als Kleingruppe Lösungsansätze für die Be-
rufspraxis.

ZIELGRUPPE

• Berufstätige, die Kenntnisse in DATEV Pro erwerben möchten
• Neuanwender von DATEV Kanzleirechnungswesen Pro
• Berufsrückkehrer/innen
• Auszubildende und Berufseinsteiger

ZIELE   
Sie lernen die wesentlichen Bestandteile von DATEV Kanzlei-
rechnungswesen Pro kennen und in der beru� ichen Praxis an-
zuwenden. Weiter bietet Ihnen dieser IHK-Zerti� katslehrgang
die Möglichkeit, selbständig anhand von Musterfällen 
Lohnabrechnungen, die den konkreten Arbeitsalltag wider-
spiegeln, durchzuführen und den e�  zienten Umgang mit 
DATEV Pro Lohn und Gehalt zu erlernen.

MODUL I - FINANZBUCHHALTUNG MIT DATEV PRO

• Aktualisierung von Buchführungskenntnissen

• Mandantenstamm

• Sachkonten, Debitoren, Kreditoren

• Belegsystem und Buchungserfassung

• O� ene Posten

• Buchungen im Zahlungsverkehr

• Auswertungen

• Abschlussarbeiten

MODUL II - LOHN UND GEHALT MIT DATEV PRO

• Aktualisierung von theoretischen Kenntnissen

• Mandanten- und Personalstammdaten

• Lohnkonstanten anlegen/verändern

• Abrechnungsmodi

• Minijobs - Einmalzahlungen u. A.

• Monatsabschluss - Abrechnungslisten

• Jahresabschluss

ZUGANGSEMPFEHLUNGEN

• Buchführungskenntnisse sowie

  Grundkenntnisse in Lohn und Gehalt

• Grundkenntnisse in Microsoft Windows

BEGINN DES KURSES

Beginn:  Auf Anfrage    

UMFANG DES KURSES

160 Unterrichtsstunden (berufsbegleitend)

UNTERRICHTSZEITEN

Dienstag und Donnerstag  17:30 - 20:45 Uhr
jeden zweiten Samstag  08:30 - 13:15 Uhr

KURSGEBÜHR

1.498,00 Euro  (inkl. IHK Zerti� katsgebühr)

ABSCHLUSS

Nach erfolgreichem Abschluss der internen IHK-Zerti� katsprü-
fung und einer mindestens 80%igen Teilnahme am Lehrgang 
(Module 1 und 2) erhalten Sie das IHK-Zerti� kat 
„Fachkraft DATEV für Finanzbuchhaltung sowie Lohn und Ge-
halt (IHK)“.

SCHULUNGSORT

CEB Akademie 
Industriestr. 6-8
66663 Merzig

Ü B E R S I C H T L E R N I N H A LT E K U R S I N F O R MAT I O N E N

  FACHKRAFT DATE V FÜR FINANZBUCHHALTUNG SOWIE LOHN & GEHALT ( IHK )


