QUALITATSSTANDARDS

BERUFSERFAHRENE REFERENTEN —
BEDARFSORIENTIERTES SCHULUNGSKONZEPT

Die CEB Akademie bietet Ihnen bedarfsgerechte, am Markt
orientierte Qualifizierungslésungen an.

Der Zertifikatslehrgang gewahrleistet Ihnen unter Anleitung
berufserfahrener Referenten die optimale Vorbereitung fir
die berufliche Praxis.

Neben der Vermittlung eines soliden theoretischen Basiswis-
sens, bringen die Referenten Erfahrungen im Umgang mit den
DATEV-Anwendungen aus ihrer langjdhrigen Berufspraxis ein.

Die Kursteilnehmer erhalten ein umfangreiches Skript, in dem
die Schulungsinhalte detailliert dargestellt sind.

Qualitditsmanagement

zertifiziert nach
DIN EN ISO 9001

zugelassener Trager
nach AZAV

Scannen Sie mit Ihrem Smartphone den
QR-Code ein um direkt auf unsere Home-
page zu gelangen.

QR-Code Scanner erhalten Sie kostenlos in
Ihrem jeweiligen App-Store.

WEITERE INFOS UND KONTAKT

CEB AKADEMIE - IHR KOMPETENTER PARTNER
FUR BERUF UND BILDUNG

Die CEB Akademie ist als Einrichtung der beruflichen Weiter-
bildung staatlich anerkannt und versteht sich als offenes und
grenziiberschreitend tatiges Dienstleistungsunternehmen. Sie
arbeitet dabei eng mit Bundes- und Landesministerien, of-
fentlichen Stellen, der Arbeitsverwaltung und der EU zusammen.

Weiterbildung, Umschulung und tberbetriebliche Ausbildung
in paddagogischen, gewerblichen, kaufmdnnischen, hauswirt-
schaftlichen und IT-Berufen sind neben den Seminaren der
allgemeinen und gesellschaftspolitischen Weiterbildung, den
Studienreisen und der berufsbegleitenden Fortbildung das
groBte Arbeitsfeld der CEB Akademie.

Sie haben Anregungen, Ideen und Wiinsche? Gerne greifen wir
diese auf und bieten lhnen entsprechende Lésungen an.

Wenden Sie sich an uns. - Wir beraten Sie gerne!

Akademie

CEB Akademie

Industriestral3e 6-8 Ihr Ansprechpartner:

66663 Merzig-Hilbringen ~ Monika Lackas

Tel. (06861) 93 08 0 Tel. (06861) 93 08 44

Fax (06861) 93 08 25 Fax (06861) 93 08 25
info@ceb-akademie.de monika.lackas@ceb-akademie.de
www.ceb-akademie.de www.facebook.com/ceb.akademie
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UBERSICHT

DATEV Software gilt in Deutschland als Standard und Guitesi-
egel. Uspriinglich eine Software flir Steuerberater und Wirt-
schaftsprifer, erstellen heute rund zwei Drittel der deutschen
Unternehmen ihre Finanzbuchhaltung mit der DATEV Soft-
ware - das sind etwa 2,5 Millionen Buchfiihrungen.

Ahnlich verbreitet ist die DATEV Lohn- und Gehaltsabrech-
nung: Etwa jedes vierte Gehalt wird mit der Software von
DATEV berechnet, rund elf Millionen Lohn- und Gehaltsrech-
nungen verlassen jeden Monat das DATEV Rechen-, Druck-
und Versandzentrum.

Auch in 6ffentlichen Verwaltungen (public sector) wird DATEV
zunehmend eingesetzt.

Diese Zahlen belegen:

Wer die Finanzbuchhaltung und die Lohn- und Gehalts-
abrechnung mit DATEV Pro beherrscht, verfugt tber eine
wichtige und nachgefragte Qualifikation.

ZERTIFIKATSLEHRGANG - AKTUELL UND
BEDARFSORIENTIERT

Zertifikatslehrgange werden von der IHK in enger Zusammen-
arbeit mit Partnern aus der Praxis entwickelt. Sie haben das
Ziel, die kontinuierliche Anpassung beruflicher Kompetenzen
an aktuelle Entwicklungen unter Berlicksichtigung des regio-
nalen Bedarfs zu gewahrleisten.

Der IHK-Zertifikatslehrgang ,Fachkraft DATEV fiir Finanzbuch-
haltung sowie Lohn und Gehalt (IHK)“ ist als handlungsorien-
tierter Workshop konzipiert. Praxisnah bearbeiten Sie am PC
die Buchhaltung eines Ubungsmandanten und erarbeiten
individuell oder als Kleingruppe Losungsansétze fiir die Be-
rufspraxis.

ZIELGRUPPE

- Berufstatige, die Kenntnisse in DATEV Pro erwerben mochten
» Neuanwender von DATEV Kanzleirechnungswesen Pro

- Berufsriickkehrer/innen

« Auszubildende und Berufseinsteiger

LERNINHALTE

ZIELE

Sie lernen die wesentlichen Bestandteile von DATEV Kanzlei-
rechnungswesen Pro kennen und in der beruflichen Praxis an-
zuwenden. Weiter bietet Ihnen dieser IHK-Zertifikatslehrgang
die Moglichkeit, selbstdndig anhand von Musterféllen
Lohnabrechnungen, die den konkreten Arbeitsalltag wider-
spiegeln, durchzufiihren und den effizienten Umgang mit
DATEV Pro Lohn und Gehalt zu erlernen.

MODUL | - FINANZBUCHHALTUNG MIT DATEV PRO

« Aktualisierung von Buchfiihrungskenntnissen
» Mandantenstamm

« Sachkonten, Debitoren, Kreditoren

- Belegsystem und Buchungserfassung

- Offene Posten

» Buchungen im Zahlungsverkehr

» Auswertungen

« Abschlussarbeiten

MODUL Il - LOHN UND GEHALT MIT DATEV PRO

« Aktualisierung von theoretischen Kenntnissen
» Mandanten- und Personalstammdaten

+ Lohnkonstanten anlegen/verédndern

» Abrechnungsmodi

+ Minijobs - Einmalzahlungen u. A.

» Monatsabschluss - Abrechnungslisten

« Jahresabschluss

ZUGANGSEMPFEHLUNGEN

- Buchfiihrungskenntnisse sowie
Grundkenntnisse in Lohn und Gehalt
« Grundkenntnisse in Microsoft Windows

KURSINFORMATIONEN

BEGINN DES KURSES
Beginn: Auf Anfrage

UMFANG DES KURSES
160 Unterrichtsstunden (berufsbegleitend)

UNTERRICHTSZEITEN

Dienstag und Donnerstag  17:30 - 20:45 Uhr
jeden zweiten Samstag 08:30 - 13:15 Uhr

KURSGEBUHR
1.498,00 Euro (inkl. IHK Zertifikatsgebuhr)

ABSCHLUSS

Nach erfolgreichem Abschluss der internen IHK-Zertifikatspri-
fung und einer mindestens 80%igen Teilnahme am Lehrgang
(Module 1 und 2) erhalten Sie das IHK-Zertifikat

,Fachkraft DATEV fir Finanzbuchhaltung sowie Lohn und Ge-
halt (IHK)"

SCHULUNGSORT
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